化工学院博士毕业生派遣指南

各位化工学院博士毕业生：

您们好。

恭喜各位通过答辩，完成博士研究生课业攻读，进入毕业离校阶段。
在这一阶段有诸多手续需要您及时办理，现将其一一列出，方便您顺利就业派遣。
· 领取“离校通知单”——教学秘书
到相关部门办理离校手续，盖章齐全之后交还给教学秘书；
· 领取“毕业生登记表”——学生工作办公室王玉楠老师

用黑色水性笔填写完整，贴好照片，导师写好评语签字后交还王老师；
· 领取应届毕业生“就业协议书（博士专用）”——学生工作办公室王玉楠老师（理学楼216）
该协议书一式四份：用人单位、学生本人各一份，学校两份；

协议书左上方的“就业协议书号（Y27****）”专人专用，请熟记于心；
“甲方”由毕业生本人填写；

“乙方”由用人单位填写；

“丙方”由王玉楠老师填写；

“结业方式”一栏填写“毕业”；
“生源地区”填写入学时考生来源地区，填写到市级；
填写完整的协议书交回两份到学生工作办公室王老师处以备办理报道证；

返回协议书的同时请在王老师处登记个人基本信息（政治面貌、民族、档案转寄地址、落户地址等）和手机号码；
· 交“派遣费”——行政楼，校财务处

将协议书号、学生姓名告知会计后交50元派遣费；

将派遣费登记表、交费收据复印件交给王玉楠老师；
· 党员同学需办理党组织关系转出介绍信
与就业单位联系，询问转入组织关系部门具体名称；

到学生党建负责人刘铭辉老师处办理转出介绍信；
· 领取“报到证”—— 就业指导中心（新学生活动中心510办公室）张大庆老师
收到领取报道证通知后（王老师通知大家），携带本人博士毕业证复印件到张老师处领取报到证；

报道证分为上下联一式两份，上联为粉色，下联为白色，将白色一联交给黄老师；
· 户口

持报到证粉色一联到校保卫处户籍科办理“户口迁移证”；

· 档案
学生档案全部以“机要”形式通过学校文印室统一邮寄；

请到王老师处确认单位名称、档案邮寄地址、落户地址和邮政编码；
[备注]：
1. 毕业后攻读中国大陆境内博士后学位的同学请将博士后进站通知书复印件一份交给王玉楠老师。除不需办理“协议书”、“派遣费”和“报到证”外，其他相关手续(“离校通知单”、“毕业生登记表”、“组织关系介绍信”、“户口”、“档案”)持博士后进站通知书参照以上说明办理。
2. 攻读非中国大陆境内高校博士后的同学按照上述流程正常派遣，档案户口原则上派遣回生源所在地，组织关系迁回老家能够接收组织关系的组织。

3. 委托培养毕业生由于人事关系不在学校，不需办理派遣和相关人事手续。只需填写“毕业生登记表”，办理“离校通知单”。但“档案”一项仍须办理，委托培养毕业生档案只包含攻读博士学位期间的相关材料。
4. 博士生就业派遣必须由学校统一办理。每年两次，春季（4月）一次，秋季（7月）一次，请毕业生同学根据自己的毕业时间选择派遣时间。协理员老师收取协议书的时间一般为每年的3月中旬和5月中旬，具体时间依当年老师通知时间为准。
5. 如就业单位不接收档案或不解决落户，毕业生同学可以选择与龙育公司或省人才中心签订存放档案户口组织关系的协议。如没有签订此种协议，人事关系将派遣回学生生源地区。

联络方式：

	单位
	办公地点
	办公室电话
	负责人
	手机号码

	化工学院博士生协理员
	理学楼216（学工办）
	86403379
	王玉楠
	13836025137

	化工学院学生党建负责人
	理学楼216（学工办）
	86403379
	贺金秋
	

	博士生教学秘书
	理学楼320
	86413708
	吴洁
	15546468916

	就业指导中心
	新学生活动中心510
	86413826
	张大庆
	

	保卫处户籍科
	校派出所（7、8公寓间）
	86414390
	苗老师
	

	黑龙江龙育就业服务有限公司
	黑龙江省哈尔滨市香坊区赣水路12-15号
	0451-88885567
	
	

	
	
	
	
	


博士生毕业派遣问题说明：

1、
博士研究生报到证由黑龙江省教育厅学生处开具，教育厅根据教育部要求一年两次集中办理研究生派遣；

2、
省教育厅规定：每年8月份之前毕业（以毕业证发证时间为准）的研究生，由院系负责老师核实准确后报学校就业中心，学校就业中心暑期（6月底7月初）统一到省教育厅开具就业报到证（不论是否有接收单位）。

如有遗漏未派遣，根据领导要求，请院系负责老师亲自带手续到就业中心办理补派遣手续；

3、
省教育厅规定：每年9月1日以后毕业的学生一律第二年春季（3月份左右）由学校统一去教育厅办理，在此期间教育厅要求学校不能出具其他派遣证明和报告。

4、每一位博士研究生务必清楚这些流程。
